Uchwata NrV11/33/2011
Rady Gminy Solec nad Wisla

29 marca 2011 roku

w sprawie przyjeca Statutu Urzedu Gminy w Solcu nad Wista

Na podstawie art.18 ust.2 pkt 15 oraz art. 40 ust. 2 pkt.2 | art, 41 ust.]1 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzle gminnym (Dz.U. z 2001r. nr 142, poz. 1591 2 paén.zm.)
w zwiazku z art. 16 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009r.
Nr 157, poz.1240), Rada Gminy Solec nad Wistg uchwala, co nastgpuje:

§1.

Przyjmuje sie Statut Urzedu w Gminy Solcu nad Wistg o tresci jak w zalgczniku do niniejszej
uchwaty.

§2.
Wykonanie uchwaty powierza sie Wojtowi Gminy Solec nad Wisls.
§3,

Uchwata wehodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Mazowieckiego.
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STATUT
URZEDU GMINY w Solcu nad Wista

1. Postanowienia ogoline

§1
Podstawe prawng dziatania Urzedu Gminy w Solcu nad Wislg stanowiq:

1. ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( tekst jednolity z 2001
r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z péZn. zm.)

7. ustawa z dnla 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz, U. z 2001
r. Nr 142, poz. 1593 z poin, zm.),

3. ustawa z dnla 27 slerpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U, z 2009r.Nr 157
p0z.1240 z poz.zm.).
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. llekrot w statucle jest mowa o :

1. Whajcie Gminy - nalezy przez to rozumieé Wojta Gminy Sclec nad Wisty,
Radzle - nalezy rozumiec Rade Gminy w Solcu nad Wisla;

Zastepcy Wojta - nalezy przez to rozumiec Zastepoe Wojta Gminy Solec nad
Wista,

Skarbniku - nalezy przez to rozumiet Skarbnika Gminy Solec nad Wisty;
Sekretarzu - nalety przez to rozumieé Sekretarza Gminy Solec nad Wisty;
Gminie = nalety rozumieé Gmine Solec nad Wisly

Urzedzie — nalezy rozumiec Urzad Gminy w Solcu nad Wisly;
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§3

1. Urzad Gminy jest jednostka organizacyjna, ktdra zapewnia wykonanie zadan
wynikajacych ze sprawowania przez Waojta funkcjl - organu wykonawczego gminy,
2. Siedziba Urzedu znajduje sle w Solcu nad Wista , ul. Rynek 1
. 3. Urzad uzywa pleczeci podiuznej z nazwa w petnym brzmieniu | petnym adresem
sledziby.

I1. Zakres dziatania
§4

Do zakresu dziatania Urzedu nalezy zapewnienie warunkdw nalezytego wykonania
spoczrywajacych na Gminie:

1. Zadan wiasnych, wynikajacych z ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie
gminnym oraz z innych ustaw o ile nle zostaly powierzone do wykonania innym
jednostkom arganizacyjnym Gminy,

2. zadan zleconych na mocy ustaw szczegolnych,

3. zadan powierzonych na podstawie parozumier zawartych z organami administracji
rzadowej lub samorzadowej,




4. zadan wyniklych z zawartych przez Gmine umow.

§5

Do zadar Urzedu nalezy kompleksowa obsluga organow Gminy, umazliwiajaca im
wykananle zadahn w ramach kompetencji, a w szczegolnoscl:

1. przygotowanie materiatéw niezbednych do podejmowania uchwal, wydawania
decyzji, postanowien i innych aktdéw z zakresu administracji publicznej oraz
podejmowania innych czynnoscl prawnych przez organy Gminy,

2. przygotowanie projektu budzetu | sprawozdan z jego wykanania,

3. zapewnienie organom Gminy mo2liwoscl przyjmowania, rozpatrywania oraz
zatatwienia skarg | wnloskéw,

4. realizacja innych obowiazkdw | uprawnien wynikajacych z przepisow prawa oraz
uchwal | zarzadzen organdw Gminy,

5. zapewnlenie warunkow organizacyjnych i technicznych do odbywania sesji Rady
posledzen jej komisji oraz posiedzen, narad | spotkan innych organow
funkcjonujacych w strukturze Gminy,

6. prowadzenie zblordw akt prawa miejscowego dostepnege do powszechnego
walgdu w siedzibie Urzedu,

7. wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przeplsami prawa, a w szczegolnosci:

a) przyjmowanie, rozdzielanie, przekazywanie | wysytanie korespondenc]l,
b) prowadzenie wewnetrznego obiegu akt ,

c) przechowywanie akt,

d) przekazywanle akt do archiwum,

8. wykonywanle obowigzkdéw i uprawnien przystugujacych Urzedowi jako pracodawcy
- zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresle przepisami prawa pracy.

II1. Organizacja | zarzadzanie jednostka.
86

1. Kierownikiem Urzedu jest Wojt.

2. Wojt kleruje Urzedem na zasadzie jednoosobowego kierownictwa | ponosi
odpowiedzialnos¢ za wyniki jego dzialania, zapewnia warunki sprawnej organizacl
pracy araz prawarzadnego | efektywnego funkcjonowania.

3. Zastepca Wéjta, Sekretarz, Skarbnik nadzoruja dziatalnosé referatow i
samodzielnych stanowisk zgodnie ze strukturg organizacyjng Urzedu.

§7

Wéit wykonuje uprawnienia zwierzchnictwa stutbowego w stosunku do pracownikow
Urzedu oraz kierownikéw gminnych jednostek arganizacyjnych.




§8

Organizacje | szczegolowy zakres dziatania Urzedu okresla Regulamin Organizacyjny
nadany przez Wajta w drodze zarzadzenia,

§9

Prawa | cbowigzkl pracownikéw Urzedu okreéla requlamin pracy nadany przez Wajta w
drodze zarzgdzenia oraz inne obowigzujace w tym zakresie przepisy prawa.

IV. Gospodarka finansowa

§10

1. Urzad jest jednostka budzetowsq | prowadzi gospodarke finansowa zgodnie 2
wymogami ustawy o finansach publiczhych.

2. Podstawg dzlatalnoscl Urzedu jest roczny plan finansowy zgodny z ukladem
wykonawczym budzetu gminy,

3. Urzad prowadzi rachunkowos$E oraz sporzadza sprawozdania finansowe zgodnile z
obowigzulacym| w tym zakresie przepisamil.

4. Procedury ustalania planu finansowego okreslaja odrebne przepisy.

§ 11
MNadzdr nad dzlalalnosclg finansowa sprawuje Skarbnik,
512

1. W Gminie dziataja rowniez inne jednostki organizacyjne, ktore realizuja zadania
Gminy.

2. Wykaz jednostek organizacyjnych, ktérych funkcjonowanie nadzorowane jest
przez Waojta okresla Statut Gminy.

V. Przepisy koncowe
§13

Statut podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowleckiego.
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